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Dati d’ingresso 

Classi 
N° 

classi 

N° 

alunni 
stranieri H 

anticip

atari 
ripetenti 

Iscritti 

in 

mens

a* 

PRIME 2 34 10 0 4 0  

SECONDE 2 38 14 1 - 1  

TERZE 2 39 14 1 - 1  

QUARTE 2 40 14 0 - 1  

QUINTE 2 34 10 3 - 2  

TOTALE 10 185 62 5 4 5  

*In attesa dei dati dell’amministrazione comunale 
 

Orario di funzionamento 

 
Antipomeridiano:  ore 8,15 –12,15 dal lunedì al venerdì          

Pomeridiano:  dalle  14,15 alle  16,15 dal lunedì al venerdì  

Tempo mensa e gioco libero: dalle 12,15 alle 14,15 dal lunedì al venerdì 

Si valuterà variazione dell’orario scolastico con introduzione dell’intervallo mensa di 

due ore, nel caso sia necessario doppio turno mensa. 

 

Orario di apertura del plesso 

 
Il personale è in servizio: 

dal lunedì al venerdì dalle ore 7,30-18,30 

Festività e chiusure:  

● Mercoledì 1 novembre 2023 (Ognissanti) 

● Venerdì 8 dicembre 2023 (S. Immacolata Concezione) 

● Sabato 9 dicembre 2023 (giorno successivo alla S. Immacolata) 

● Sabato 23 dicembre 2023 

● Sabato 30 dicembre 2023 (Vigilia di S. Silvestro) 

● Sabato 30 marzo 2024 (Vigilia S.Pasqua) 

● Giovedì 25 aprile 2024 (Ann. Liberazione) 

● Venerdì 26 e sabato 27 aprile (giorni successivi Ann. Liberazione) 
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● Mercoledì 1 maggio 2024 (Festa lavoratori) 

● Dal 14  al 16 agosto 2024 

● Tutti i sabati del mese di luglio e di agosto. 

 

Calendario scolastico a.s. 2023/2024 

 
Orario di funzionamento 

● inizio lezioni 12 settembre 2023 

● fine lezioni 7 giugno 2024 

● dal 12 al 15 settembre 2023  funzionamento antimeridiano dal lunedì al 

venerdì 

 

Sospensione delle lezioni: 

● Mercoledì 1 novembre 2023 (Ognissanti) 

● Venerdì 8 dicembre 2023 (S. Immacolata Concezione) 

● Vacanze natalizie da sabato 23/12/23 a sabato 06/01/24 

● Vacanze Carnevale da lunedì 12/02 a martedì 13/02/24 

● Vacanze pasquali da giovedì 28/03 a martedì 02/04/24 

● Giovedì 25 aprile 2024 (Ann. Liberazione) 

● Venerdì 26 aprile 2024 (delibera del C.I.) 

● Mercoledì 1 maggio 2024 (Festa lavoratori) 

 

 

Richieste 

VISTE: le attribuzioni demandate agli enti locali, in particolare la Legge Regionale n° 31 del 

23.03.80 e la Legge Regionale n° 74 del 07.06.80 

VISTE art.21 legge 59 del 15.03.99 

VISTO: DPR 275  08.03.99 recante le norme relative al regolamento sull’autonomia organizzativa e 

didattica delle istituzioni scolastiche ed, particolare: 

- Art.6, con il quale affida alle istituzioni scolastiche la cura relativa alla “formazione ed 

aggiornamento culturale, tenendo conto delle esigenze del contesto culturale, sociale 

ed economico locale” 

- Art.7, con il quale, tra l’altro si determina che: 

le istituzioni scolastiche possono promuovere e partecipare ad accordi e convenzioni 

per il coordinamento di attività di comune interesse che coinvolgono, su progetti 

determinati, più scuole, enti, associazioni del volontariato e del privato sociale.  

 Si avanzano le seguenti richieste 
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Gestione ingressi/uscite 

 
Si rende necessario differenziare gli accessi per le classi: 

● cancello Via Roma; 

● cancello Via Fermi. 

 

Si richiede inoltre di mantenere: 

● attivazione entrata per pedoni e biciclette; 

● chiusura Via Roma al traffico prima degli ingressi e delle uscite; 

● ausiliari del traffico per sorveglianza ingresso/uscita; 

 

 

Interventi strutturali e manutenzioni straordinarie 

spazio/classe  oggetto/locale 

dell’intervento 

Descrizione intervento di manutenzione ordinaria: 

(riparazione a guasto o preventiva/ rinnovamento/ 

sostituzione/ integrazione/ mantenimento in 

efficienza, ecc) 

Richiesta già 

avanzata 

sì/no: 

ALA NUOVA 

Ala nuova 

Piano terra  

Aula 12-15 e atrio 

Ganci di 

sicurezza porta-

finestre 

Si richiede di installare dei ganci sulle porta-finestre 

al fine di migliorare la sicurezza degli ambienti in 

quanto risultano di facile apertura dall’esterno. 

No 

Ala nuova 

Piano terra  

Aule 12 e 15 

Ringhiera 

giardino 

adiacente alle 

aule 

Mettere in sicurezza le ringhiere che si affacciano al 

seminterrato posizionando una siepe per evitare lo 

sporgersi degli alunni 

Si 

Ala nuova  

Primo piano 

Atrio  

 

 

Ringhiera 

È necessario posizionare una protezione alla 

ringhiera della scala per non permettere lo 

scavalcamento da parte degli alunni.  

Si 

ALA VECCHIA 

Ala vecchia 

Primo piano 

Bagno disabili 

Finestra È necessario installare ringhiera di protezione per 

evitare l’esposizione e conseguenti cadute. 

Si 

PALESTRA    

Palestra 

Piano terra 

Primo piano 

Infissi a battente Installare idonei dispositivi affinché le finestre in 

posizione di apertura non costituiscano pericolo per 

gli occupanti: ad es. una catenella che limiti 

l’apertura delle finestre 

Si 

Palestra 

Piano terra 

(spogliatoi) 

Primo piano 

Infissi a ribalta Gli infissi dovranno essere dotati di idonei sistemi 

anti-caduta (es: un cavo che in caso di apertura 

non corretta o caduta trattenga l’infisso) 

si 

Palestra Porte d’uscita Sarebbe opportuno installare allarmi localizzati in 

corrispondenza delle uscite di sicurezza che 

Si 
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Piano terra  

Porte d’uscita 

 

Via Fermi e  

via Dante 

immettono direttamente all’esterno per segnalare 

in modo tempestivo al personale della scuola 

l’attraversamento improprio di persone non 

autorizzate all’uscita.   

Palestra 

Piano terra 

Uscite porte 

emergenza in via 

Dante 

Barriera rigida Esternamente alle uscite di sicurezza realizzare una 

barriera rigida di separazione dalla carreggiata, per 

indirizzare il deflusso delle persone occupanti 

l’edificio verso il marciapiede. 

Si 

Palestra 

Piano terra 

Allarme 

antincendio 

Sarebbe opportuno installare un dispositivo di 

attivazione dell’allarme che non richieda la rottura 

di vetrini in quanto non è possibile effettuare le due 

prove di esodo annuali (prescritte dal D.M. 26/8/92). 

Si 

 

Manutenzioni ordinarie ed interventi  

spazio/classe  oggetto/locale 

dell’intervento 

Descrizione intervento di manutenzione ordinaria: 

(riparazione a guasto o preventiva/ rinnovamento/ 

sostituzione/ integrazione/ mantenimento in 

efficienza, ecc) 

Richiesta già 

avanzata 

sì/no: 

Ingresso Via Fermi Cancello 

Automatizzato 

Il cancello automatizzato non si apre 

Si richiede un controllo 

No 

Tutto l’edificio tapparelle aule: 

16-17 

 

Le tapparelle sono bloccate e rotte 

 

 

Si 

Tutti i bagni della 

scuola 

rubinetti Si richiede di controllare tutti i rubinetti e sostituire 

quelli rotti 

Si 

ALA NUOVA 

Ala nuova  

Piano terra 

 

   

Ala nuova 

Primo piano 

atrio 

Colonna zona 

bagni 

È evidente una macchia di umidità in continua 

espansione con infiltrazioni che raggiungono in 

caso di pioggia abbondante il piano terra. Inoltre 

alla base il pannello di cartongesso è divelto e 

pericolante (difformità rilevata dagli operatori AST 

come già comunicatovi) 

Si 

ALA VECCHIA 

Ala vecchia 

Piano terra 

corridoio  

Vetri finestra l vetri sono crepati internamente. È necessario 

verificarne l’integrità e valutarne la sostituzione. 

no 

 

 

PALESTRA 

Palestra 

 

 

Finestra a ribalta 

automatizzata 

Una finestra rimane aperta dopo aver azionato il 

meccanismo elettrico di chiusura. tale finestra è 

posizionata ad un’altezza che non permette una 

chiusura manuale (parete nord)  

si 

Palestra 

Bagni 

Docce  Le docce degli spogliatoi sono funzionanti e non 

hanno dispositivi di controllo dell’acqua entro il 

piatto doccia 

sì 
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Richiesta interventi e manutenzioni D.lgs 81/2008 

 

Dopo aver effettuato le periodiche verifiche di controllo previste dal testo unico D.lgs n. 

81/2008, si chiede cortesemente l’intervento presso la scuola primaria di Urago, per le 

segnalazioni raccolte nelle schede del registro antincendio: 

- Segnaliamo le rotture dei vetri safe-crash: 

-  idrante n°6 vicino alle scale del locale caldaia ;   

- idrante n.2 corridoio ala vecchia piano terra; 

-  I.E. interno primo piano ala vecchia. 

- Ultimo controllo estintori e idranti: febbraio 2023. 

- La porta d’emergenza della mensa “rasenta” il pavimento e non si chiude 

automaticamente: è necessario tirarla con una certa forza affinché si chiuda. 

- Quasi tutta la cartellonistica è costituita da fotocopie plastificate, chiediamo la 

sostituzione con la cartellonistica in metallo. 

- Non è presente il segnale luminoso che indica la porta d’emergenza zona 

mensa. 

- Il segnale luminoso che indica la porta d’emergenza posta di fronte all’aula n.10 

non funziona. 

*** 

Si segnala comunque la necessità di: 

●  prevedere due punti con segnalatori per campana ed avvio procedura di evacuazione 

udibili in tutta la scuola. 

● Ricevere copia della documentazione indicata nel DVR. 

● Ricevere l’etichetta ascensore richiesta dopo verifica (vedasi verbale rilasciato). 

● Installare una protezione per gli estintori in quanto ad altezza alunni. 

● Appendere cassetta pronto soccorso. 

 

 

Spazi esterni 

Descrizione intervento di manutenzione ordinaria: 

(riparazione a guasto o preventiva/ rinnovamento/ sostituzione/ integrazione/ 

mantenimento in efficienza,ecc) 

Richiesta già 

avanzata 

sì/no: 

segnaliamo il non funzionamento del dissuasore anti-piccione No  

Piantumazione di alcune siepi in prossimità di ringhiere per evitarne lo scavalcamento. Si 

Autorizzazione per la realizzazione di una zona attrezzata per attività sportive No 
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Arredi 

Palestra 
Posizionamento attrezzature sportive nella palestra. 

Seminterrato -Sistemazione dell’ambiente per un utilizzo sicuro almeno per l’accesso del 

personale della scuola. 

-Allestimento di scaffali per depositare il materiale della scuola (attrezzature 

elettroniche, stoffe, etc). 

- In particolare, armadio conforme per deposito contenitori sostanze 

infiammabili. 

 

Piano terra 

Locale da individuare 

Richiesta di armadio blindato o di un’aula blindata. Si segnala che dal 

punto di vista della sicurezza non è stata ancora presa una decisione 

relativa al collegamento dell’antifurto con un servizio di sorveglianza o con 

la centrale dei carabinieri. 

 

 

Per gli acquisti di arredo si ricorda di acquisire la documentazione di conformità alla 

normativa vigente. 

Mensa 

Richieste strutturali 

 
● L’iscrizione alla mensa è obbligatoria per gli studenti iscritti alle 40h, pertanto 

per il quali si deve prevedere accettazione incondizionata, senza alcuna graduatoria. 

● Potranno essere riservati agli alunni iscritti alle 30h i posti rimanenti , attraverso 

compensazioni  in giorni settimanali stabili., tenendo conto delle risorse umane di cui la 

scuola dispone per la sorveglianza 

● Si richiede il funzionamento della Commissione mensa in modo regolare 

durante l’intero anno scolastico, in modo da poter rilevare qualità e quantità. 

●  

Richieste relative al menù 

 

eventuali richieste si rimandano all’incontro di verifica e riprogrammazione con la commissione 

mensa in vista dell’inizio del prossimo anno scolastico. 

Nell’anno in chiusura non è stato possibile evitare spreco e avanzi, si richiede di verificare vie 

alternative a questo scopo. 

 

Palestra 

Richieste strutturali 

 
Qualora venga utilizzata dalle associazioni esterne in orario extrascolastico: 

● deve essere restituita pulita e disinfettata; 
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● si richiede calendario di utilizzo; 

 

Richiesta fondi per attività didattiche e laboratoriali 

Attività didattiche 

 

 Per il facile consumo la richiesta è stata proporzionata a circa 300 euro per classe, più 2.000 

euro per spese generali, per un totale di 5.000 euro.  

Nella somma è prevista anche la manutenzione delle macchine da stampa. 

 

Attività laboratoriali 

 

 Per il rinnovo e il potenziamento dei sussidi e dei materiali disponibili nei laboratori si avanza 

una richiesta di contributo complessivo di 1.500 euro. 

 

Attività progettuali 

 

 A supporto delle seguenti attività progettuali da effettuare in sicurezza si richiede un 

contributo pari a 11.900 € per interventi specifici di personale qualificato e materiali 

particolari. 

 

PROGETTO CLASSI COSTO 

Psicomotricità 1  / 2 1200€/ 1000€ 

Progetto Orto 2 0 

Giochi di Relazione, ed. 

affettività 

3 0 

Giochi di Relazione, ed. 

affettività 

4/5 4500 €/ 3500 € 

 

Progetto musicale  Tutte le classi 0 € 

Progetto annuale di plesso:  

-Green,  

Il Natale, 

La mia Scuola ri-vissuta e 

raccontata 

Percorso formazione genitori 

Tutte le classi 

alunni e genitori 

4500 €/ 3500 € 

Progetto Sportivo Classi 1-2-3 2500 € 

 

Progetto L2 con insegnante 

Madrelingua 

Classi 4-5 2000 € / 1000€ 
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Puliamo il Mondo 3 /4 0 

Educazione stradale 1/2/3/4/5 Collaborazione con la Polizia 

Urbana 

Educazione alimentare 5 0 

Progetto Orienteering 3 0 

Progetto Animazione alla lettura Plesso  0 

Collaborazione con Biblioteca 

Comunale e “Genitoritralerighe” 

Progetto lettura/ biblioteca 

ragazzii 

5 400 € 

Progetto ecologia: raccolta 

differenziata  

Plesso Collaborazione con il territorio  

Progetto sicurezza Plesso  In collaborazione con Vigili, 

Protezione Civile  

 

Progetti speciali 

 

 “Pedibus”  

Vista l’esperienza positiva del “Pedibus”, si richiede per il prossimo anno scolastico la 

disponibilità dell’Amministrazione a concedere lo stesso servizio 

 

Richiesta interventi a favore di alunni diversamente 

abili 

Fondi per sussidi/ausilii 

 

 A supporto di queste attività progettuali si richiede un contributo pari a 1.000 euro per interventi 

specifici di personale qualificato e materiali particolari. 

 

Rilevazione bisogni alunni certificati e richiesta assistenti ad personam 

 

classe alunno 
C.m

a 
orario  

mens

a 
ASSISTENZA 

COPERTURA 

richiesta 

N° ORE 

SOST. OD 

RICHIESTA 

ASSISTENTI 

2A P.D. 3 40 SI 

SI-

autonomia/comunic

az.pers/relaz. Soc 
40 11 29 

  

  



14 

3B T.L. 3 40 SI 

SI-

autonomia/comunic

az.pers/relaz. soc 

40 11 29 

5A K.S. 1 30 NO   8 8   

5B K.A. 3 40 SI 

SI-

base/igiene/mensa/a

utonomia e 

comunicaz pers/relaz 

sociali e comunicaz 

scuola 

40 11 29 

5B M.Y. 1 40 SI   7 7   

 

 

 

 

 

 Ad ogni alunno sono state attribuite le ore di sostegno, come da disposizione provinciale 

(ogni insegnante per due alunni 1:2, in caso di deroghe di gravità e uno ogni ¾ alunni  in 

assenza di deroga). Si fa presente che al momento attuale l’istituto non dispone delle risorse 

necessarie a tale copertura. 

L’Istituto ha chiesto l’ampliamento degli orari degli insegnanti di sostegno, la risposta avverrà 

con l’organico di fatto a fine luglio. Comunicheremo tempestivamente ulteriori necessità. 

Il calcolo delle ore di assistenza da richiedere è stato fatto considerando la frequenza  

dell’intero orario scolastico degli alunni e l’impossibilità di gestione degli stessi  senza  presenza 

di personale dedicato al singolo. 

 

Disponibilità scuolabus per uscite sul territorio  

 

 Sarebbe auspicabile poter fruire dello scuolabus per gli spostamenti sul territorio, viste le 

opportunità di individuare anche in località vicine mete adeguate agli obiettivi didattici delle 

classi 

Qualora ciò non fosse possibile si chiede un contributo pari a 150 euro per classe, per un totale 

di 1.500 euro per contenere le spese di trasporto completamente a carico delle famiglie. 

 

Interventi specifici alunni stranieri   

 

 Vista la percentuale di alunni stranieri presenti e il continuo arrivo in corso d’anno degli stessi, 

per favorire l’integrazione e la comunicazione con le famiglie si richiede: 

● l’intervento di mediatori linguistico culturali   

● corso di alfabetizzazione lingua italiana per le madri anche in accordo con altre agenzie 

del territorio.  
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Disponibilità della scuola a partecipare alle 

manifestazioni sul territorio  

 

 La scuola è disponibile a collaborare, compatibilmente con la situazione scolastica, con 

l’amministrazione e con enti ed associazioni del territorio per iniziative che abbiano finalità 

educative in assonanza con quanto previsto dal Ptof. 

È opportuno che dette iniziative siano progettate in collaborazione entro il mese di settembre-

ottobre per evitare l’estemporaneità delle stesse e quindi l’impossibilità della scuola a 

partecipare avendo già definito il progetto annuale. 

Si confermano le seguenti disponibilità: 

*La partecipazione degli alunni e degli insegnanti alle manifestazioni dipenderà dalle 

indicazioni sanitarie nazionali 

● Puliamo il Mondo: delegazione classi 3° 

● IV Novembre: delegazione classi 5° 

● Concerto di Natale dicembre: tutte le classi 

● 25 Aprile: delegazione classi 4° 

● Marcia della Pace: delegazione classi 3° 

● Convegno ambientale (Festa dell’Albero) - Spettacolo/Festa di fine anno: maggio-giugno 

tutte le classi. 

 

 

Sorveglianza  

 

 Per organizzazione orari e sorveglianza è fondamentale acquisire entro il fine agosto 

dall’amministrazione le seguenti informazioni: 

● Eventuali richieste relative all’orario di funzionamento  

● Orario di arrivo o partenza alunni dello scuolabus 

● N° alunni iscritti al servizio scuolabus ed elenco 

● N° alunni iscritti al servizio mensa ed elenco.  

● Se gli orari dello scuolabus non coincidono con l’inizio e la fine delle lezioni, ed è richiesta 

la collaborazione del personale ausiliario per la sorveglianza alunni, sarà indispensabile 

definire una convenzione. 

 

Funzionamento amministrativo-didattico 

 

● 500 euro per la gestione amministrativa (per manutenzione, noleggi, acquisti, ecc…) e 

facile consume. 
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Richieste per funzionamento 

 

● 300 euro per spese farmaceutiche; 

● A carico delle amministrazioni per utenze telefoniche (D.Lgs 297/94 art.159 e L. 23/96 art. 

3) e Tarsu (D.L. 248/2007 art. 33-bis). 

 

Proposta servizi 

 

● Verificare la possibilità di attivare il Servizio anticipo; 

 

Reperimento documentazione 

 

Sul sito dell’I.C. di Rudiano https://www.icrudiano.edu.it è possibile reperire il Ptof e il 

Programma Annuale. 

 

Adempimenti D.L. 81/2008 

 

● In applicazione di quanto stabilito dall'articolo 18 comma 3 del D.Lgs. 81/2008, Vi 

segnaleremo le misure di prevenzione e di protezione relative agli interventi strutturali e di 

manutenzione necessari per assicurare un livello di sicurezza accettabile, a tal fine si veda 

il documento di Valutazione Rischi in allegato. 

 

❖❖❖ 

Con la presente, in relazione alla precedente comunicazione inviata con il Piano diritto allo 

studio dello scorso anno, la scrivente rinnova la richiesta di essere messo a conoscenza delle 

tipologie di interventi e delle tempistiche realizzativa con cui l’ente proprietario intende 

adempiere alle prescrizioni del decreto in oggetto. 

Si rammenta infatti che il decreto in parola prevede, in ultima analisi, la presentazione della 

SCIA al competente comando dei VV.F. entro e non oltre il 31.12.2021 (con esclusione delle 

attività già in possesso di CPI, per cui sia già stata presentata la SCIA, o per cui siano in corso i 

lavori di adeguamento) 

Si coglie l’occasione per richiedere inoltre: 

● Relazione con indicazione delle attività che risultano soggette al rilascio del C.P.I./SCIA, 

opportunamente integrata con l'indicazione dello stato di avanzamento della pratica di 

rilascio del C.P.I./SCIA; 

● Eventuale copia dell'esame progetto antincendio approvato, a suo tempo, dai Vigili del 

fuoco (predisposto a suo tempo dall'E.P. ai sensi del D.M. 26 agosto 1992) 

opportunamente corredato da una relazione sugli interventi di adeguamento già 

effettuati e su quelli programmati, con indicazione delle misure di prevenzione e 

protezione antincendio non attuate e per le quali dovranno essere concordate, tra il D.S. 

e l’Ente di pertinenza, le relative misure compensative temporanee da adottare; 
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● Copia delle piante di ogni piano, con l'indicazione della destinazione d'uso dei locali, del 

massimo affollamento, dei dispositivi di protezione antincendio previsti e presenti (estintori, 

idranti, luci di emergenza, centraline di allarme, pulsanti di allarme, rilevatori di fumo e di 

gas, impianti di estinzione automatici, porte REI,  luoghi calmi dinamici e statici, etc.). 

La scrivente ed il RSPP, nella persona dell'ing. Piatti Marco, rimangono disponibili per 

chiarimenti in merito. 

 

Allegati 

 

● Verifica attività a.s. 2022/2023; 

● Documento di Valutazione rischi: fare riferimento al n.15 del 29/08/2022. 

 

Rudiano, 4 luglio 2023 

 Il dirigente scolastico 

 Sibilia dott.ssa Letizia Elena 
 (documento firmato digitalmente ai sensi del codice  

 dell’Amministrazione digitale  e norme ad esso connesse) 
 

 

  


